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Prot. n. 291/C12 
          Filadelfia,   01/02/2016 

 
All’Albo di Istituto  
Al Sito web dell’Istituto  

 
Oggetto: Individuazione Esperto di informatica interno all’Istituzione Scolastica per 

l’attuazione del Progetto POF “NUOVA CERTIFICAZIONE  ECDL FULL 
STANDARD” a.s. 2015/2016. 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 
VISTO   il Piano dell’Offerta Formativa (POF) relativo all’a.s. 2015/2016; 
VISTO   il Piano Triennale dell’Offerta Formativa (PTOF)  2016/2019; 
VISTA   la Delibera del Consiglio di Istituto che ha approvato il PTOF; 
VISTO   il Decreto Interministeriale n. 44 del 01/02/2001 e in particolare l’art. 

40 contenente le norme relative al conferimento dei contratti di 
prestazione d’opera per l’ampliamento dell’Offerta Formativa; 

VISTO   il D.lgs 165/2001, modificato dal D.lgs di attuazione della Legge n. 
15 del 04/03/2009; 

CONSIDERATO  che si rende necessario procedere all’individuazione dei contraenti 
cui conferire contratto di prestazione d’opera per l’ampliamento 
dell’Offerta Formativa; 

 
EMANA 

 
il seguente avviso di selezione per l’individuazione di un docente interno, esperto in informatica, 
per la NUOVA CERTIFICAZIONE ECDL FULL STANDARD  
MODULI: 
• ECDL Base 
Computer Essentials 
*Computer Essentials*: il presente modulo definisce i concetti e le competenze fondamentali per 
l’uso dei dispositivi elettronici, la creazione e la gestione dei file, le reti e la sicurezza dei dati: 
 
Online Essentials 
*Online Essentials*: il presente modulo definisce i concetti e le competenze fondamentali 
necessari alla navigazione sulla rete, ad un’efficace metodologia di ricerca delle informazioni, alla 
comunicazione online e all’uso della posta elettronica. 
 
Word Processing 



*Word Processing* Il modulo "Elaborazione testi" richiede che il candidato dimostri la capacità di 
usare un programma di elaborazione testi per creare lettere e documenti. 
 
Spreadsheets 
*Spreadsheets* Il modulo "Fogli elettronici" richiede che il candidato comprenda il concetto di 
foglio elettronico e dimostri di sapere usare il programma di foglio elettronico per produrre dei 
risultati accurati. 
 

• ECDL Full Standard 
 

Online Collaboration 
*Online Collaboration*: il presente modulo definisce i concetti e le competenze fondamentali per 
l’impostazione e l’uso di strumenti per la collaborazione online, quali memorie di massa, 
applicazioni di produttività, calendari, reti sociali, riunioni via web, ambienti per l’apprendimento e 
tecnologie mobili. 
 
IT Security 
* IT Security*: il presente modulo definisce i concetti e le competenze fondamentali per 
comprendere l’uso sicuro dell’ICT nelle attività quotidiane e per utilizzare tecniche e applicazioni 
rilevanti che consentono di gestire una connessione di rete sicura, usare Internet in modo sicuro e 
senza rischi e gestire in modo adeguato dati e informazioni. 
 
Presentation 
*Presentation*Il modulo "Strumenti di presentazione" richiede che il candidato dimostri 
competenza nell’utilizzo del software di presentazione. 
 
per un totale di 30 h, agli alunni delle classi 4^ e 5^ della scuola secondaria di 2° grado di 
questo Istituto; 
 
Il compenso orario al lordo degli oneri c/Stato,  per l’attività di docenza è pari a € 50,00 onnicomprensivo. 
 
Modalità di partecipazione alla selezione 
Gli interessati dovranno comunicare la propria disponibilità mediante la compilazione del seguente 
modulo allegato: Schema di domanda (Mod. A) e del Curriculum in formato europeo del 
docente riportando i dati anagrafici generali, con allegato il curriculum vitae, che dovrà contenere i 
seguenti dati minimi: 
- titoli specifici di studio posseduti in riferimento alle competenze professionali; 
- titoli culturali e ogni altra competenza utile agli effetti dell’incarico oggetto di selezione; 
- esperienze maturate in ambito scolastico. 
 
Modalità e Termini di presentazione della domanda 
La domanda di partecipazione alla selezione, redatta in carta semplice, sottoscritta e indirizzata al 
Dirigente Scolastico, dovrà pervenire, in busta chiusa, entro le ore 12:00 del 06/02/2016 presso la 
Segreteria di questo  Istituto Omnicomprensivo Statale,  mediante consegna a mano, al seguente 
indirizzo: Viale Europa , sn  - 89814 Filadelfia (VV). 
 
Criteri per la selezione 
La valutazione sarà effettuata dalla Commissione all’uopo costituita, composta dal D.S.G.A., dal 
Commissario straordinario del Consiglio di Istituto, due docenti di cui uno con Funzione 
Strumentale relativa alle nuove tecnologie e presieduta dal Dirigente Scolastico. 
Per la valutazione dei candidati si fa esplicito riferimento ai seguenti criteri: 
 
Tabella per la selezione dell’esperto 
 



Titolo di accesso alla selezione: 
Laurea Specialistica o vecchio ordinamento in Informatica, Ingegneria, 
matematica e fisica 

 
punti max 10 
(proporzionalmente al 
voto riportato in 
centesimi) 

Laurea triennale in informatica, ingegneria, matematica e fisica punti max 5 punti 
(proporzionalmente al 
voto riportato in 
centesimi) 

Possesso oltre al titolo di studio richiesto, di titoli specifici afferenti la 
tipologia di intervento  

punti max 3 (1 per ogni 
titolo) 
 

Abilitazione all’insegnamento di informatica  punti 2 
Esaminatore ECDL punti 1 
Responsabile Test Center punti 2 
Esperienze di docenza universitaria nel settore di pertinenza punti max 6 (2 per ogni 

incarico) 
Esperienze lavorative di minimo 30 ore riferibili al settore di 
competenza 
 

Punti max 3 (1 per ogni 
incarico ) 

Altri incarichi PON e POR punti max 2 (0,50 per 
ogni incarico) 

 
Costituiscono titolo di preferenza precedenti esperienze di docenza nei corsi ECDL. 
 
Tutta la documentazione a corredo della domanda: diplomi, certificati, attestati e altri documenti 
possono essere presentati attraverso: 

• Autocertificazione (dichiarazione sostitutiva di certificazione con esatta indicazione di tutti 
gli elementi necessari alla valutazione dei titoli); 

oppure: 
• Fotocopia, accompagnata da dichiarazione sostitutiva dell’atto di notorietà di cui all’art. 47 

del decreto del Presidente della Repubblica 28 Dicembre 2000, n. 445, attestante la 
conoscenza del fatto che la copia è conforme all’originale. 

L’Amministrazione si riserva di effettuare idonei controlli sul contenuto delle dichiarazioni e 
documentazioni prodotte. 
 
Perfezionamento d’incarico 
L’esperto dovrà dichiarare di prestare la sua attività senza riserve e secondo il calendario definito 
dall’Istituzione scolastica. 
Il docente individuato ai sensi del presente bando è invitato a presentarsi presso l’ufficio preposto 
per il perfezionamento dell’incarico. 
I compensi verranno corrisposti al termine delle attività svolte, previa presentazione di una  
relazione finale su quanto svolto e sui risultati conseguiti, corredata dalla calendarizzazione delle 
ore prestate. 
 
 
Altre informazioni  

• Le attività si svolgeranno nel corso di questo anno scolastico in orario pomeridiano in base 
ad un calendario definito dall’Istituzione scolastica; 

• la partecipazione al bando di gara non vincola l’amministrazione appaltante che avrà facoltà, 
a proprio insindacabile giudizio, di non procedere all’aggiudicazione dell’incarico senza che 
ciò comporti pretesa alcuna da parte dei concorrenti; 



• l’amministrazione scolastica si riserva di procedere all’aggiudicazione anche in presenza di 
una sola domanda pervenuta e pienamente rispondente alle esigenze progettuali; 

• l’inosservanza anche di una sola modalità di redazione comporterà l’esclusione dalla gara; 
• le domande pervenute oltre il termine saranno escluse. Le domande presentate non possono 

essere ritirate e /o sostituite; 
Ai sensi e per gli effetti della normativa vigente sul trattamento dei dati personali (D.Lgs. 196/2003 
Codice sulla Privacy), i dati forniti saranno trattati ai soli fini della selezione e stipula dei contratti. 
Il soggetto responsabile del trattamento dei dati personali è individuato nella persona del Dirigente 
Scolastico Prof. Antonio Rondinelli. 
Il Responsabile del procedimento è la D.S.G.A  Sig.ra Stella Montirosso. 
Il presente bando è affisso all’Albo e pubblicato sull’Albo Pretorio del sito internet della scuola: 
www.omnifiladelfia.gov.it 
 

       
   IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

        Prof. Antonio Rondinelli) 
 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi 
dell’art. 3 comma 2 del decreto legislativo n.39/93 

 
 


